Whniosek o swiadczenie aktywnie w zlobku
(dla dyrektora placowki opiekunczo-wychowawczej, regionalnej
placowki opiekunczo-terapeutycznej
lub interwencyjnego osrodka preadopcyjnego)

Jeste$s dyrektorem placowki opiekunczo-wychowawczej, dyrektorem regionalnej placowki
opiekunczo-terapeutycznej, dyrektorem interwencyjnego osrodka preadopcyjnego i chcesz ztozyc
whniosek o swiadczenie aktywnie w ztobku, mozesz to zrobi¢ przez Platforme Ustug Elektronicznych
(PUE/eZUS). Mozesz réowniez upowazni¢ inng osobe do ztozenia wniosku o $wiadczenie AwZ-D w
Twoim imieniu. Przeczytaj instrukcje.

Swiadczenie aktywnie w ztobku otrzymasz na kazde dziecko, ktére uczeszcza do ztobka, klubu
dzieciecego lub jest objete opieka dziennego opiekuna.

Aby otrzymac wsparcie, zt16z wniosek o swiadczenie aktywnie w ztobku z programu Aktywny Rodzic
(AwZ-D), przeznaczony dla dyrektoréow.

Wazine

Whniosek AwZ-D, jest dostepny na PUE/eZUS tylko z roli [Ogdlny] dla oséb, ktére maja role [Ptatnik]
lub upowaznienie do roli [Ptatnik] placowki. Jesli nie masz roli [Ptatnik] placowki, ktorg
reprezentujesz i chcesz do niej uzyskac uprawnienia, zt6z petnomocnictwo (ZUS-PEL).

Whiosek o swiadczenie aktywnie w ztobku (AwZ-D) moze réwniez ztozy¢ inna osoba upowazniona do
roli [Ptatnik] placéwki. Taka osobg moze by¢ np. ksiegowa czy pracownik administracyjny. W takim
przypadku osoba ta musi miec role [Ptatnik] lub upowaznienie do roli [Ptatnik] placéwki. Dla takiej
osoby réwniez potrzebne jest petnomocnictwo (ZUS-PEL).

Jak utworzy¢ wniosek o $wiadczenie aktywnie w zlobku (dla

dyrektora) (AwZ-D)

1. Zaloguj sie do swojego konta na PUE/eZUS.
2. Przejdz do zaktadki [Ogdlny].
3. Woybierz z bocznego menu [Aktywny Rodzic — Wniosek i informacje]>[Utwdrz nowy wniosek].
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Utwérz nowy whniosek
Kreator wniosku o $wiadczenie z programu Aktywny Rodzic:

« aktywni rodzice w pracy,
« aktywnie w ztobku,
* aktywnie w domu.

Pokaz »

robocze] oraz [Ustugi] — [Katalog Ustug]. Wybierz wniosek AwZ-D z listy lub skorzystaj z filtra

i wyszukaj go po nazwie AwZ-D

Nastepnie wypetnisz wniosek za pomoca kreatora.

Otworzy sie okno kreatora. Wybierz, ze sktadasz wniosek jako Dyrektor placowki opiekuriczo-

wychowawczej, regionalnej placéwki opiekuniczo-terapeutycznej, interwencyjnego osrodka

preadopcyjnego albo upowazniona przez niego osoba.
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Panel ogélny

Dokumenty i wiadomosci
Korespondendgja z ZUS

Kreatory wnioskow

Swiadczenia wspierajace
Whiosek i informacje

Rodzina 800+
Whniosek i informacje

Dobry start

Emnum

DOBRY . &

a. Do wniosku o Swiadczenie aktywni rodzice w pracy przygotuj:

» dane dziecka, na ktdre wnioskujesz o swiadczenie,

= dane osoby, z ktdrg wspdlnie wychowujesz dziecko,

» zaswiadczenie sadu albo osrodka adopcyjnege o prowadzonym postepowaniu sgdowym w
sprawie przysposobienia dziecks — jesl skizdasz wniosek jako opiekun faktyczny dziecka,

» zaswiadczenie z powiatowego centrum pomocy rodzinie albo od innego orgznizatora pieczy
zastepcze, ktdre potwierdza umieszczenie dziecka w pieczy — jedli skladasz wniosek jako rodzic
zastepczy, badi osoba prowadzaca rodzinny dom dziecka.

®

b. Do wniosku o swiadczenie aktywnie w Ztobku przygotuj:

= dane dziecka, na ktdre wnioskujesz o swiadczenie,

= dane zlobka, klubu dziediecego lub dziennego opiekuna, do kidrego uczeszcza dziecko,
zaswiadczenie sadu zlbo ofrodka adopoyjnego o prowadzenym postepowaniu sadowym w
sprawie przysposobienia dziecka — jesli skiadasz wniosek jako opiekun faktyczny dziecka,
zaswiadczenie z powiatowego centrum pomocy redzinie albo od innego organizatora pieczy
zastepczej, ktdre potwierdza umieszczenie dziecka w pieczy — jedli skladasz wniosek jako rodzic
zastepczy, bad osoba prowadzaca redzinny dom dzieckz albo dyrektor placiwki opiekuriczo-
wychowawczej, regionalnej placdwki opiekunczo-terapeutynej, interwencyjnego osrodka
preadopoyjnego,
orzeczenie sadu o ustzleniu opiekuna prawnego dziecka — jedli skiadasz wniosek jako opigkun
prawny,
dokument, w ktdérym sad powierzyt Ci sprawowanie opieki nad dzieckiem - jesli skfadasz
wniosek jako inna osoba, kidrej sad powierzyl sprawowanie opieki nad dzieckiem.

. Do wniosku 0 Swiadczenie aktywnie w domu przygotuj:

Wniosek i informacje gﬁ‘f[‘ﬂ"ﬂ' « dane dziecka, na ktdre wnioskujesz o swiadczenie,
= zaswiadczenie sadu albo osrodka adopcyjnege o prowadzonym postepowaniu sgdowym w
sprawie przysposobienia dziecka — jesli skiadasz wniosek jako opiekun faktyczny dziecka,
Aktywny Rodzic "mvwm ; R " . - . . -
Wniosek nig zapisuje sis automatycznie. Jesli cheesz przerwad wypetnianie, moZesz go zapisad. Aby do niego
Whniosek i informacje S8 RODZIC t

B Utwdrz nowy wniosek

Zlecenia
Autoryzacja operacji

Ustugi
Katalog ustug elektronicznych

Wyszukiwanie, mapa strony
Wyszukiwanie na portalu

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS

Ustawienia
Konfiguracja profilu

Zaznacz o jakie Swiadczenie cheesz sie ubiegac:

Aktywni rodzice w pracy

Kio maze zloéye wniosek: rodzic, opiekun fakbyczny, rodzina zastepeza, osoba prowadzaca radzinny dom dziecka.

Warunki: aklywnos¢ zawodowa Twoja i asoby, z kitira wychowujesz dziecks, dziecko w wisku od 12 do 35 miesiaca, dziecko nie
uczeszeza do #hobka ani preedszkols.

Aktywnie w Zlobku

Kto moze zhoéyé wniosek: rodzic, apiskun prawny, opiskun faktyczny, rodzina zastepcza, osoba prowadzaca rodzinny dom dziscka, inna
asabs, kidrei s2d powierzyl opisks nad dzieckiem.

Warunki: dziecks uczeszeza do sobka, Klubu drisciscago lub jast objste opisks dziennego opiskuna.

Aktywnie w domu

Kto moze zlozyé wnicsek: rodzic, opiskun faktyczny.

Warunki: wychowujesz dziecko w wieku od 12 do 35 miesiaca.
Aktywnie w ztobku (dla dyrektora)

Kto mazs zlozy wnicssk: dyrektor placdwii opiskuficzo-wychowamezs), regionalnej placéwki opiskuficzo-terapeutycznej.
intenwencyjnego cirodka preadopcyjnego albo upowazniona przez niego asoba.
Warunki: dziscko uczsszcza do lobla, Klubu dzieciecega lub jest objste opieky dziennago opiskuna.

*@O‘ﬂo

Pojawi sie okno, w ktdorym musisz wybra¢ w imieniu jakiego ptatnika sktadasz wniosek
i nacisnij [OK]. Jesli masz upowaznienie do roli [Ptatnik] dla wielu podmiotéw — uwazaj, aby
wybraé witasciwg placéwke, dla ktorej wypetniasz wniosek.

Wybér roli

Wybierz rolz, z kidrg zostanie powiazany | wstepnie wypehniony
nowy dokument:

—._________________
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Krok pierwszy

a. Zaznacz, jako kto sktadasz wniosek:
o dyrektor placéwki opiekuniczo-wychowawczej, dyrektor regionalnej placéwki
opiekunczo-terapeutycznej, dyrektor interwencyjnego osrodka preadopcyjnego,
e osoba upowazniona przez dyrektora placéwki opiekunczo-wychowawczej,

opiekunczo-terapeutycznej, interwencyjnego osrodka preadopcyjnego,



b. Przygotuj odpowiednie dokumenty, ktére musisz zatgczy¢ do wniosku. Zapisz je na dysku
Twojego komputera. W zaleznosci od Twoich wyboréw w kreatorze, poprosimy Cie o
dotgczenie:

e zaswiadczenia z Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie albo od innego organizatora
pieczy zastepczej, ktore potwierdza umieszczenie dziecka w pieczy.

e upowaznienia dyrektora do ztozenia w jego imieniu wniosku o swiadczenie aktywnie
w ztobku przez inng osobe, jesli sktadasz wniosek jako osoba upowazniona przez
dyrektora.

c. Nastepnie wybierz przycisk [Dalej].

Kreator wniosku o swiadczenie Aktywny Rodzic. Krok 1 z 4.

Rodzaj wniosku: Wniosek o swiadczenie aktywnie w ztobku (dla dyrektora)

Sktadam wniosek jako:

Dyrektor placowki opiekunczo-wychowawczej, Dyrektor regionalnej placowki opiekunczo-terapeutycznej,
Dyrektor interwencyjnego oérodka preadopcyjnego

Osoba upowazniona przez dyrektora placéwki opiekunczo-wychowawczej, opiekufczo-terapeutycznej,
interwencyjnego osrodka preadopcyjnego

Dotacz do wniosku zaswiadczenie z Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie albo od innego organizatora
pieczy zastepczej, ktdre potwierdza umieszczenie dziecka w pieczy.

J

Dowolny zatacznik mozesz dodac do wniosku na koricu kreatora.

’ Anuluj | | Wstecz Dalej ‘

Kreator whniosku o swiadczenie Aktywny Rodzic. Krok 1z 4.

Rodzaj wniosku: Whniosek o swiadczenie aktywnie w ztobku (dla dyrektora)

Sktadam wniosek jako:

Dyrektor placowki opiekunczo-wychowawczej, Dyrektor regionalnej placowki opiekunczo-terapeutycznej,
Dyrektor interwencyjnego oérodka preadopcyjnego

Osoba upowazniona przez dyrektora placéwki opiekuriczo-wychowawczej, opiekuniczo-terapeutycznej,
interwencyjnego osrodka preadopcyjnego

Dolacz do wniosku upowaznienie dyrektora do zlozenia w jego imieniu wniosku o swiadczenie aktywnie w zlobku oraz
swiadczenie z Powi Centrum Pomocy Rodzinie albo od i or i a pieczy zastepczej, ktdre
potwierdza umieszczenie dziecka w pieczy.

J

Dowiolny zatacznik mozesz doda¢ do wniosku na koricu kreatora.

( Anuluj | | Wstecz Dalej |



Krok drugi

a. W sekcji [Dane placéwki] wpisza sie automatycznie dane ptfatnika sktadek na podstawie
danych z roli [Ptatnik]. Mozesz uzupetni¢ numer REGON.

b. W sekcji [Adres siedziby placowki] zweryfikuj dane, ktére wpisaty sie automatycznie.
Mozesz je skorygowaé. Uzupetnij brakujgce dane adresowe i kontaktowe, w tym numer
telefonu i adres e-mail.

c. W sekcji [Dane Dyrektora placéwki] wpiszg sie automatycznie Twoje dane identyfikacyjne,
jesli jestes dyrektorem. Mozesz je skorygowac. Natomiast jesli sktadasz wniosek jako osoba
upowazniona, uzupetnij dane dyrektora placdwki w imieniu, ktérego sktadasz wniosek.

d. Nastepnie wybierz przycisk [Dalej].

Kreator wniosku o Swiadczenie Aktywny Rodzic. Krok 2 z 4.

Rodzaj wniosku: Whiosek o swiadczenie aktywnie w ztobku (dla dyrektora)

Sktadam wniosek jako: dyrektor placdwki opiekunczo-wychowawczej, dyrektor regionalnej placowki opiekuriczo-
terapeutycznej, dyrektor interwencyjnego osrodka preadopcyjnego

Dane placowki
1
Miejscowosc -
2
Numer domu: Numer lokalu:
I 3

| Anulu | | zapisz || Wstecz || Dalej |




Wojewddztwo, powiat i gmine wybierz ze stownika

Adres siedziby plactwki

o | ‘B

Powiat: N
DOLNOSLASKIE

Kod pocztowy:  KUJAWSKO-POMORSKIE

LUBELSKIE
Uiy ygusiae

+ODZKIE
MALOPOLSKIE

Numer telefonu:  MAZOWIECKIE
OPOLSKIE
PODKARPACKIE
PODLASKIE
POMORSKIE
SLASKIE
SWIETOKRZYSKIE
WARMINSKO-MAZURSKIE

WIELKOPOLSKIE
ZACHODNIOPOMORSKIE

(A | Comoes | [ wtece [ ]

Numer domu:

Krok trzeci
W sekcji [Sktadam wniosek o $wiadczenie na dzieci] dodaj dzieci, na ktére chcesz otrzymac
Swiadczenia. Wybierz przycisk [Dodaj dziecko] i wypetnij wymagane pola.

Jesli zgtosites dzieci do ubezpieczenia zdrowotnego, mozesz réwniez klikng¢ [Wybierz dziecko]
i wybrac podopiecznego z listy. Wtedy dane dziecka automatycznie pobiorg sie do wniosku.

Kreator wniosku o swiadczenie Aktywny Rodzic. Krok 3z 4.

Rodzaj wniosku: Whniosek o swiadczenie aktywnie w ztobku (dla dyrektora)

Skiadam wniosek jako: dyrektor placowki opiekunczo-wychowawczej, dyrektor regionalnej placowki opiekuriczo-
terapeutycznej, dyrektor interwencyjnego osrodka preadopcyjnego

Sktadam wniosek o swiadczenie na dzieci:

| Dodaj dziecko | | Wybierzdziecko || Usuri dane dzieci |

. g Seria i nr
Lp. ﬁ Imie - ﬁ Nazwisko PESEL dokumentu

Brak elementdw do wyswietlenia

| Anuluj | zapisz || wstecz || Dalej |

a. Wyswietli sie okno, w ktdrym uzupetnisz dane dziecka.
W sekcji [Dane identyfikacyjne dziecka] podaj dane dziecka:

e PESEL, a w przypadku gdy dziecko nie ma nadanego numeru PESEL, podaj rodzaj
dokumentu oraz jego serie i numer,
e date urodzenia (w formacie rrrr-mm-dd),



e imie,

e nazwisko,

e drugie imie (to pole nie jest obowigzkowe),
e obywatelstwo.

Kreator wniosku o Swiadczenie Aktywny Rodzic. Krok 3 z 4.

Dane identyfikacyjne dziecka
Dofacz do wniosku akt urodzenia dziecka. Jesli akt urodzenia zostal wystawiony w innym panstwie niz parfistwo
UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii dotacz jege tlumaczenie na jezyk polski

Dowalny zalgcznik maZesz doda do wnioshu na koncu kreatora.

PESEL: ‘ H Data urodzenia:
Rodzaj _ Seria i numer
dokumentu: dokumentu:

Nazwisko:

Wazine

Jedli dziecko nie ma nadanego numeru PESEL, dotagcz do wniosku jego akt urodzenia.
Do wniosku dotgcz ttumaczenie przysiegte aktu urodzenia na jezyk polski, jesli akt urodzenia
zostat wystawiony w innym panstwie niz UE/EFTA albo w Wielkiej Brytanii. Zatgcznik dodasz
w ostatnim kroku kreatora.

b. Po wybraniu danych dziecka wybierz przycisk [Zatwierdz]. Jesli chcesz dodaé kolejne
dziecko, kliknij ponownie [Dodaj dziecko] lub [Wybierz dziecko].

Wybierz podopiecznego z listy podopiecznych placéwki

(I |

c. Po wprowadzeniu danych dziecka lub wybraniu podopiecznego z listy, wprowadzZ dane

#tobka lub klubu dzieciecego, albo opiekuna dziennego. Swiadczenie aktywnie w tobku
przekazywane jest na konto bankowe podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dzieciecy,
zatrudniajagcy dziennego opiekuna lub konto bankowe dziennego opiekuna, ktory
prowadzi dziatalnos¢ na wtasny rachunek.



Dane ztobka, klubu dzieciecego albo opiekuna dziennego =

5 Wniosek o swiadczenie aktywnie w Ztobku mozesz ztozy¢ najwczesniej w dniu, od ktérego
dziecko zaczyna uczeszczac do zlobka, klubu dzieciecego lub jest pod opieka dziennego opiekuna.
Zt6z wniosek w tym terminie.

Rodzaj placowki:
Ztobek lub klub dzieciecy
Opiekun dzienny

Dane placéwki: | wybierz... |

Numer pozydgji:
Nazwa:
| Adres:

Po wybraniu rodzaju placéowki, uzupetnij dane placéwki. Skorzystaj z dostepnej
wyszukiwarki. Uzupetnij dane tj.: wojewddztwo, powiat, gmina. Mozesz wprowadzié
takze stowo kluczowe, ale pole to nie jest obowigzkowe. Nastepnie wybierz przycisk
[Wyszukaj]. Z dostepnych placéwek wybierz wiasciwg i zatwierdz wybor.

t

Wybdr ztobka albo klubu dzieciecego

Parametry wyszukania placdwki:

Rodzaj: [Z’LOBEK ]
4 Wyszukaj tylko aktywne placdwki

Wojewddztwo:
Powiat:

Gmina:

Stowo kluczowe: | wyszukaj |

Mazwa Adres

Ziobek Publiczny o 2 [

Lp. Numer pozycji

Szrczegoty | | Zatwierdi || Anuluj |




e.

Po potwierdzeniu wyboru pojawi sie pytanie ,,Czy wybrates wtasciwg placowke?”, kliknij
[Tak] jesli Twéj wybor jest whasciwy. Jesli klikniesz [Nie] powrdcisz do okna wyboru
placowki.

Po zatwierdzeniu wszystkich danych mozesz zmieni¢ placéwke i jesli chcesz to zrobic
wybierz [Zmien]. Jesli chcesz usungc¢ wprowadzone dane, wybierz [Usun].

Po wybraniu i zatwierdzeniu placéwki, wprowadz date, od kiedy dziecko uczeszcza do
ztobka, klubu dzieciecego albo dziennego opiekuna. Wniosek o $wiadczenie aktywnie w
ztobku mozesz ztozy¢ najwczesniej w dniu, od ktérego dziecko zaczyna uczeszcza¢ do
danej placéwki, lub jest pod opiekg dziennego opiekuna. Nastepnie wybierz przycisk
[ZatwierdZ].

Dane Zlobka, klubu dzieciecego albo opiekuna dziennego L

J Whniosek o swiadczenie aktywnie w #tobku mozesz ztozy< najwczesniej w dniu, od ktérego
dziecko zaczyna uczeszczac do ztobka, klubu dzieciecego lub jest pod opieky dziennego opiekuna.
Zhdz wniosek w tym terminie.

Rodzaj placowki:

Ztobek lub klub dzieciecy
Opiekun dzienny

Dane placowlki: | Wrybierz...

Numer pozydji:
MNazwa:
Adres:

Data, od kiedy dziecko uczeszcza do Zlobka, kKlubu dzieciecego albo dziennego opiekuna:

2024-09-02

| ZatwierdZ || Anuluj |

Jesli chcesz poprawié¢ dane dziecka, wybierz [Edytuj]. Jesli chcesz usungé wprowadzone
dane, wybierz [Usun] w odpowiednim wierszu.



Kreator wniosku o swiadczenie Aktywny Rodzic. Krok 3 z 4.

Rodzaj wniosku: Whiosek o Swiadczenie aktywnie w Ztobku (dla dyrektora)

Sktadam wniosek jako: dyrektor placéwki opiekuriczo-wychowawczej, dyrektor regionalnej placéwki opiekuriczo-
terapeutycznej, dyrektor interwencyjnego osrodka preadopcyjnego

Sktadam wniosek o swiadczenie na dzieci:

| Dodajdziecko || Wybierz dziecko || Usuri dane dzieci |

Seria i nr
dokumentu

Edytuj
1 | I N s

Lp. Imie - Nazwisko PESEL

h. Gdy uzupetnisz dane wszystkich dzieci, na ktore chcesz otrzymac swiadczenie, wybierz
przycisk [Dalej]. Na kazdym etapie mozesz zapisywaé tworzony wniosek, poniewaz nie
zapisuje sie on automatycznie. Korzystaj z przycisku [Zapisz]

Krok czwarty
Zapoznaj sie z pouczeniami i oswiadczeniami oraz klauzulg RODO.
Musisz oswiadczyé, ze:

e zapoznata$ sie/zapoznates sie z trescig pouczenia;

e dane, ktdre podatas/podates we wniosku sg prawdziwe;

o jestes Swiadoma/swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.

Mozesz zaznaczy¢ wszystkie oswiadczenia klikajgc przycisk [Zaznacz wszystkie].

Nastepnie wybierz przycisk [Zapisz i przejdz dalej].
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e - — e
rachunek w £ iaca, ac poprzedni.
19. Jezeli wystapia zmiany w informadach, kidre podates we wniosku lub dokumentach, poinformuj o tym ZUS w terminie 7 dni od
dnia wystapienia tych zmian. Informacje te przekaz za posrednictwem swojego konta na portalu PUE ZUS. Dotyczy to w szczegdlnosd
sytuacji, gdy dziecko przestanie uczeszczac do #tobka, klubu dzieciecego, dziennego opiekuna albo gdy przeniesiesz dziecko do innego
ztobka, klubu dzieciecego lub dziennego opickuna.
Waine!
Decyzje, postanowienia, zawiadomienia, wezwania, zaswiadzenia, informadje i inne pisma w sprawie swiadczenia aktywnie w Zobku
ZUS doreczy wytacznie w postaci elektronicznej na Twoje konto na portalu PUE ZUS.
20. Decyzje, postanowienia, zawiadomienia, wezwania, zaswiadczenia, informacje i inne pisma w sprawie Swiadczenia aktywnie w
#tobku uznaje sie za doreczone:
1) w momendie ich odbioru na koncie na portalu PUE ZUS;
2) a w przypadku ich niecdebrania - po uptywie 14 dni od dnia ich umieszczenia na koncie na portalu PUE ZUS.
Nienaleznie pobrane swiadczenie aktywnie w zobku
21. Jezeli pobrates nienaleinie swiadczenie aktywnie w zhobku, jestes zobowiazany do jego zwrotu.
22, Za nienaleznie pobrane swiadczenie aktywnie w Zlobku uwaza sic swiadczenie wyplacone:
1) na podstawie fatszywych oswiadczen lub dokumentdw albo w innych przypadkach swiadomego wprowadzenia w biad przez osobe
otrzymujaca Swiadczenie;
2) mimo braku prawa do tego swiadczenia;
3) osobie inngj niz osoba uprawniona do tego Swiadczenia z przyczyn niezaleznych od organu, ktdry przyznat swiadczenie aktywnie w
zhobku.
23. Od kwot nienaleznie wyplaconego swiadczenia akbywnie w zlobku ZUS nalicza odsetki ustawowe za opoznienie. Nie robi tego, jesh
przyznat swiadczenie na skutek swojego bledu. Odsetki s naliczane od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po dniu wyplaty =
Swiadczenia do dnia splaty.
Oswiadczam, Ze:
Fapoznatam sie/zapoznatem sie z tredcig Pouczenia
dane, ktdre podatam/podatem we wniosku, s3 prawdziwe
jestem Swiadoma/Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia
Informacje o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby fizycznej, o ktdrych mowa w art. 13 ust. 1§ 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danyd
uchylenia dyrektywy 95/46/WE s3 dostepne w centrali lub terenowych jednostkach organizacyjnych ZUS oraglna
stronie internetowej pod adresem: hittps:/ /bip.zus.pl/rodo.
2 -
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Krok ostatni (zalaczniki)

Mozesz dodac do wniosku zatgczniki. Aby to zrobi¢, kliknij [Dodaj zatgcznik].
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Skladam wniosek jako: dyrektor placdwid opieluniczo-wychowaweze], dyrektor regionalnej placdwid opiekuriczo-
terapeutycone], dyrekbor interwencyjnegae osrodka preadopoyjnege
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Wersja wzomn

Data utworzenia:  2024-09-18 13:36 dokument: L
Data modyfikacji:  2024-09-18 13:26 m,m::g?
modliwych do dodania: 15 Maksymaloy Taigpcrnda to: 5120.00 K8
Dopuszcralny rozmisr dolumenty = 2l I
| Uswni wsrysthie zatgorniki I Aktualny wraz z zatac 14.22 KB

~ | Opis
Brak elementdw do wyswistlenia

Aby doda¢ zatacznik, kliknij [Wybierz] i wskaz plik z dysku Twojego komputera, ktéry chcesz
dotaczyé do wniosku. Nastepnie wybierz rodzaj zatacznika i kliknij [ZatwierdZ].



Zalacznik =

o Plik: zatzcznika: |
kuriczy

Rodzaj zatzcznika:

Akt urodzenia dziecka

Zaswiadczenie z Powiatowage Centrum Pemocy Rodzinie albo od innego ierdza umieszczenie dziecka w pieczy
—

| ;ahmlil x

pilk zatacenikz: [ | [ wbbera— | -

Rodzaj zatzcenika: | Akt uredzenia dziecka

{

System przypomni Ci za pomocg komunikatu, ktéry pojawi sie na ekranie o koniecznosci

dodania zatacznika.

Maksymalny rozmiar zatacznika to 5 MB. Whniosek z zatgcznikami moze mieé¢ maksymalnie 10
MB. Mozesz doda¢ do wniosku zatgczniki w formatach: TXT, ODT, DOC, DOCX, RTF, PDF,
JPEG, GIF, TIFF, XLS, XML, PNG, ODS, PadES, XADES, JPG, TIF, SVG, XLSX, ZIP.

Wazne

Pamietaj, aby dodawane przez Ciebie zatgczniki byty czytelne i zawieraty wszystkie strony.

Jak wystac wniosek o Swiadczenie aktywnie w zlobku (AwZ-D)

Aby wysta¢ wniosek, kliknij [Podpisz i wyslij]. Nastepnie wybierz sposdb podpisu wniosku.



Kreator wniosku o Swiadczenie Aktywny Rodzic

Rodzaj wniosku: Whiosek o swiadczenie aktywnie w zlobku (dla dyrektora)

Sktadam wniosek jako: dyrektor placdwki opiekuriczo-wychowawczej, dyrektor regionalnej placdwki opiekunczo-
terapeutycznej, dyrektor interwencyjnego osrodka preadopcyjnego

Dane dokumentu

Wiaéciciel . -
dokumentu: Blataik

Nazwa typu

dokumentu: Wniosek AwZ-D Kod typu: AWZ-D

Whiosek o swiadczenie aktywnie w Ztobku (dla dyrektora: placowki opiekuriczo-
wychowawczej, regionalnej placowki opiekuriczo-terapeutycznej, interwencyjnego
osrodka preadopcyjnego)

Opis typu
dokumentu:

Wersja wz
Data utworzenia:  2024-09-20 10:57 reja wzord

dokumentu:
Data modyfikacii:  2024-09-20 10:59 DEmE
formularza:
Zakaczniki
Liczba zatacznikéw mozliwych do dodania: 15 Maksymalny rozmiar zafacznika to: 5120.00 KB
- - - - — Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zafgcznikami: 10240.00 KB
[ Dodaj zatacznik ] [ Usun wszystkie zatgczniki Ktualny iar dok tu wraz z zatacznikami: 40.61 KB
Lp.  Mazwa pliku ~ | Qpis

t [ < roc:ene dzec Pobierz
Usun

Zaswiadczenie z Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie albo .
Pobierz

2 _od innego organizatora pieczy zastepczej, ktdre potwierdza Usuri

umieszczenie dziecka w pieczy

J Utworzony wniosek o Swiadczenie aktywnie w ztobku (dla dyrektora) dostepny jest w oknie Dokumen
“* robocze.

Wstecz | | Podglad II Podpisz i wyslij I

Jak podpisa¢ wniosek o Swiadczenie aktywnie w Zlobku (AwZ-D)
Whiosek mozesz podpisac za pomoca:

e profilu PUE,

o kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
e profilu zaufanego (PZ ePUAP),

e podpisu osobistego (e-dowodu).

Podpis profilem PUE — jesli wybierzesz ten sposéb podpisania wniosku, nie musisz podawac zadnych
dodatkowych danych. Wystarczy, ze jeste$ zalogowany do swojego profilu na PUE/eZUS.



Podpis kwalifikowany wydajg centra certyfikacji. Jest to ustuga ptatna. Jej koszt zalezy m.in. od
okresu waznosci, na jaki zostaje wydany certyfikat.

Profil zaufany jest bezptatny. Aby go uzyskaé, zt6z wniosek o profil na stronie internetowe;j
www.pz.gov.pl. Nastepnie potwierdZ swojg tozsamosc¢ za posrednictwem bankowosci elektronicznej,
e-dowodu, podczas rozmowy wideo z urzednikiem badz osobiscie w placdwce ZUS albo w urzedzie
miasta lub gminy.

Podpis osobisty (e-dowdd) mozesz uzyskac bezptatnie. Gdy bedziesz sktada¢ wniosek o nowy dowéd
osobisty, wskaz, ze chcesz miec taki podpis. Certyfikat podpisu osobistego znajdzie sie w e-dowodzie.
Aby korzysta¢ z podpisu osobistego, musisz mie¢ czytnik NFC do e-dowodu oraz zainstalowac na
swoim komputerze odpowiednie oprogramowanie.

Autoryzacja ustugi biznesowej x

Wykonujesz ustuge "Zlozenie wniosku AwZ-D". Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentu jednym z nizej
wymienionych sposobdw:

profilem PUE

profilem zaufanym ePUAP

podpisem osobistym

kwalifikowanym podpisem elektronicznym

| Podpis profilem PUE... || Podpis ePUAP... || Podpis osobisty... | | Kwalifikowany podpis elektroniczny... |
| Pozostaw jako zlecenie |

Gdy wyslesz wniosek, znajdziesz go w zaktadce [Dokumenty i wiadomosci] > [Dokumenty wystane].
Mozesz przej$¢ do szczegdtdw wniosku.
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Sygnatura  Wyslany jako Identyfikator
sprawy zatzcznik podmiotu O
Kanat  Wybdr
przekazania

B wiadomosd Typ dokumentu Data utworzenia = Data wystania

Wnioskodawca Organ podrzedny Padpisujacy
Filtr wytaczony

Wniosek AWZ-D 2024-09-20 10:57 2024-09-20 11:04 ] -
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Wniosek i informacje
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Aktywny Rodzic v AKTYWNY
Whniosek i informacie & RODZIC

Dobry start DOBRY

|
|
|
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|
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Auteryzacja operacji

ustugi
Katalog ustug elektronicznych

-

Wyszukiwanie na portalu -iwzilr 10| 25] 50 | 100 M4 1 kel M

[Lotswer | [ zopiszako | ] | ie/podolad |

Wizyty
Rezerwacja wizyty w ZUS WsZ)gtkiggfiokumenty wystane (réwniez przeniesione do archiwum) po uplywie dwdch lat od wystania s3 usuwane z konta PUE
ZUS. gl chcesz miec dostep do ktéregos z nich, kliknij [Szczegdty], a nastepnie [Przegladaj dokument]. Jako sposdb wizualizacji

l dokumentu wybierz PDF. Wyswietlony dokument mozesz zapisa€ na dysku swojego kemputera.

M" M" i Przywr6é z archiwum M M|

c
Y
Wyszukiwanie, mapa strony
L ¥
®
ar

[ Ustawienia

W tym oknie mozesz uzy¢ przyciskdw [Przegladaj dokument], [Eksportuj], [Pokaz poswiadczenie
przedfozenia].
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B Skrzynka odbiorcza

Wersja wzoru

¥ Dokumenty wystane fers
okumentu:

Data utworzenia:  2024-09-20 10:57

I Dokumenty robocze Wersja
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B Komunikaty
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Mozesz takze dodaé zatgcznik jezeli zapominatas go wystaé. Przed dodaniem zatgcznika upewnij sie
czy zaznaczytes prawidtowy wniosek do ktérego chcesz dostac brakujgce zatgczniki. Wybrany wniosek
zaznaczony niebieskg kropka zostanie podswietlony na zielono.

DOKUMENTY WYSEANE (2

— Wybrany kontekst: Ogélny Zmien
Folder: Dokumenty wystane |~ |

Lista dokumentdw wystanych

Pokazuj archiwalne (wyszarzone i wyswietlane kursyw3)

Typ dokumentu Data utworzenia - Data wystania SOEIEELET | AT | S ST

sprawy zatgcznik podmiotu O
Whnioskodawca Organ podrzedny Podpisujgcy przeK::;;nia Wybér
Filtr wytaczony
WWniosek AwZ-D 2024-09-20 10:57 2024-09-20 11:04 O
O NPI
[ ] 2024-09-20 10:40 2024-09-20 10:43 O
MPI
2024-09-20 10:36 2024-09-20 10:40 O
MPI
2024-09-20 09:25 2024-09-20 09:25 O
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MPI
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NPI
2024-09-17 08:41 2024-09-17 08:54 O
MPI
2024-09-17 08:38 2024-09-17 08:41 O
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2024-09-17 08:00 2024-09-17 0B:38 O
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Elementy 1 - 16 z 16 10| 25| 50 | 100 1 P Ln|

| Odswiez | | Zapisz jako Vl | Drukowaniefpodglad |

Wiszystkie dokumenty wystane {réwniez przeniesione do archiwum) po uptywie dwdch lat od wystania s3 usuwane z konta PUE
ZUS. Jesli chcesz mie€ dostep do ktdreqos z nich, Kliknij [Szczegdty], a nastepnie [Przegladaj dokument]. Jako sposdb wizualizacji
dokumentu wybierz PDE méwietlon¥ dokument mozesz zapisac na dysku swojego komputera.

Szczegoty I Doéliiza@ik I[ Przenies do archiwum ]l Przywroc z archivwuam |[ Eksportuj H Eksport UPP l




Po zaznaczeniu przycisku [Doslij zatgcznik] pojawi sie okno: Dokument roboczy/Dane dokumentu
POG , gdzie po wybraniu przycisku [Dodaj zataczniki] pojawi sie okno: Wybdr rodzaju zatgcznika.
Zaznacz [plik] i dodaj zatgcznik, a nastepnie [Wysli].
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